
様式第４号の２（第 11 条の２関係） 【届出書の記載例】

※ 整 理 番 号 （新規・変更）

安全運転管理者に関する届出書

佐賀県公安委員会 殿 令和○○年○○月○○日

安全運転管理者を選任、解任
したのでお届けします。

①届出者の氏名又は法人の

届出事項を変更 名称及び代表者の氏名

住 所 〒８４０－０８３１

佐賀市松原一丁目１番１号

安管(株) 社長 安管太郎

（電話 0952-23-0532 ）

②選任年月日 令和○○年○○月○○日 ⑨ 名称

③ (ふりがな) さが いちろう 安管株式会社
安全運転管理者 使 位置

氏名 佐賀 一郎 用 佐賀市松原一丁目１番１号

④ 生年月日 の 1 官公署 2 公社公団等 3 農業 4 林業 5 漁業

昭和○年○月○日(○歳) 本
業 種 別

6 鉱業 7 建設業 8 製造業 9 卸･小売業 10 不動産業

資 格 （年齢） 拠 11 金融保険業 12 運輸業 13 電気ガス業 14 通信業

運転の管理経験 3 15 サービス業 16 その他

要 件 1 2 公安委員 公安委員 ⑩ 乗 用 貨 物 大 小 大 普

２年以上 会の教習修 会の認定 自 大 中 普 大 中 準 普 型 型 型 通
計

了者で 1 年以上 使 動 軽 中 軽 特 特 二 二

⑤職務上の地位 総務部長 用 車 型 型 通 型 型 型 通 殊 殊 輪 輪

⑥ 免許の種類 大型二種 拠

安全運転管理者 免許年月日 S50.4.2 に ５ ６ ３ 14

免 許 番 号 91・・・・・ る ⑪ 免 大 型 中 型 準 普 通 大 特 大 普 小

交付年月日 H20.11.11 自 運 許 一 二 一 二 中 一 二 一 二 自 自 計

交 付 公 安 委 員 会 佐賀県公安委員会 動 種 種 種 種 型 種 種 種 種 二 二 特

⑦
勤 務

1 日勤 2 隔日 車 者 専

安全運転管理者 3 その他（ ） 台 ２ ５ ８ 15

の勤務の態様 副安全運転
有( １ 人) ・ 無

数 数 従

管理者の有無 予

⑧ 勤 務 期 間 勤務所名 職 名 １ １

安 者 自H31･4･1 至R2･ 3･31 (株)佐賀 係長 備

全 の 自R2･ 4･1 至現･在･ 安管(株) 総務部長 ⑫ 解任年月日 令和○○年 ○○月 ○○日

運 略 自 ･ ･ 至 ･ ･ 前 転
氏 名

転 歴 自 ･ ･ 至 ･ ･ 安 管 諸 富 健 太
管 自 ･ ･ 至 ･ ･ 全 理 解 任 1 死亡 2 退職 3 転任

理 自 ･ ･ 至 ･ ･ 運 者 事 由 4 解任命令 5 その他（ ）

備 考

注１ 安全運転管理者を選任したときは、15 日以内に届出書を自動車の使用の本拠の位置を管轄する警察署へ提出してください。

注２ 届出事項⑩の台数を計算する場合は、大型自動二輪車１台又は普通自動二輪車１台は、それぞれ 0.5 台として計算してください。

注３ 運転免許証の写しを添付する場合は、届出事項⑥については記載不要です。



◆ 安全運転管理者・副安全運転管理者に関する届出書の記載要領

各記載欄は、必要事項を必ず記載し、選択記入を求めている欄は該当する事項を○印で囲んで下さい。

▼ 記載が必要な項目

新規 又は 変更の場合 全ての項目を記載する（新規の場合、⑫は記載不要）

解任の場合 欄外、届出年月日、届出内容、①、⑨、⑫を記載する（台数減少により解任

する場合は⑩も記載する）

届出事項変更の場合 欄外、届出年月日、届出内容、①、⑨及び変更する項目を記載する（備考欄に

変更前の情報を記載する）

▼ 各項目記載要領

項 目 記 載 要 領

○ 欄外 ・（新規・変更）のどちらかを○印で囲む

○ 届出年月日 ・公安委員会（警察署）に届け出る年月日を記載する

○ 届出内容 ・「選任」「解任」「届出事項を変更」のうち、該当する事項を○印で囲む

① 届出者の氏名 ・「事業所の名称」「代表者の氏名」「事業所の住所」「事業所の電話番号」を

又は法人の名称 記載する

及び代表者の ※代表者については、自動車の使用の本拠における代表者でよい（事業所の支店等

氏名 の場合は、支店長が代表者となる場合もある）

※代表者印の押印は不要

② 選任年月日 ・（副）安全運転管理者を選任した年月日を記載する

③ (副)安全運転 ・（副）安全運転管理者の氏名及びふりがなを記載する

管理者氏名 ※氏名は、住民票のとおり記載する

④ 資格要件 ○生年月日

（副）安全運転管理者の生年月日、年齢を記載する

・安全運転管理者の場合・・・・２０歳以上（副安全運転管理者が置かれる場合

は３０歳以上）

・副安全運転管理者の場合・・・２０歳以上

○運転の管理経験等（安全運転管理者又は副安全運転管理者としての経験に限定さ

れず、運転者を直接に又は間接に管理した経験があればその経験年数も含む）

・安全運転管理者の場合・・・・「１ ２年以上」（運転管理に関する経歴書を

添付）を○印で囲む

・副安全運転管理者の場合・・・「１ 運転の管理経験１年以上」（運転管理に

関する経歴書を添付）又は「２ 運転の経験

期間３年以上」（運転経歴書を添付）の

どちらかを○印で囲む

⑤ 職務上の地位 ・事業所における役職又は担当する係の名称を記載する



⑥ (副)安全運転 ・（副）安全運転管理者の運転免許の取得状況について記載する

管理者が運転 ※運転免許証の写しを添付する場合は記載不要

免許を持って ・免許の種類・・・・・（例）大一、普二、大自二、普自二

いる場合 ・免許年月日・・・・・上記免許の種類に応じ取得年月日を記載

・交付年月日・・・・・運転免許証の交付年月日を記載

・交付公安委員会・・・運転免許証の交付公安委員会名を記載

⑦ (副)安全運転 ○勤務形態

管理者の勤務の 勤務事業所における勤務形態について記載する

態様 ○副安全運転管理者（補勤者）の有無

安全運転管理者・・・・副安全運転管理者の有無を記載

副安全運転管理者・・・補勤者（届出書に記載した者以外で、副安全運転

管理者に選任している者）の有無を記載する

⑧ (副)安全運転 ・④の運転の管理経験等に該当する経歴について記載する

管理者の略歴 ※同一事業所における勤務経歴に限らず、過去の就業経歴について記載する

（「運転管理に関する経歴書」又は「運転経歴書」に記載されている経歴を

除く）

⑨ 使用の本拠 ○名称

会社・事業所等の正式名称を記載

○位置

使用の本拠となる所在地を記載

○業種別

該当する業種の番号を○印で囲む

※「使用の本拠」とは、自動車の使用者が、自動車を使用して活動する拠点を

いう。たとえば、百貨店、会社、官公庁等についてはその支店、営業所その他

内部部局ごとに、それを活動の拠点として自動車が使用される形態となっている

ならば、それらの部署等は、それぞれ独立の使用の本拠となる

⑩ 自動車台数 ・事業所が管理する自動車の台数を記載する

※従業員の車両であっても業務に使用し、事業所の管理となっている車両を含む

※大型自動二輪車、普通自動二輪車は１台を0.5台として計算する

※原動機付自転車は含まない

⑪ 運転者数 ○専従

⑩の自動車を主に運転する従業員（運転者）数を記載する

○予備

専従運転者以外で運転業務に従事する従業員数を記載する

※免許種別ごとの人数を記載する。２つ以上の免許を保有する方については、最

上位の免許種別を記載し、運転者数が重複しないようにする



⑫ 前(副)安全 ・（副）安全運転管理者の変更等があった場合、前の（副）安全運転管理者の

運転管理者 解任年月日、氏名及び解任の理由を記載する

※解任事由が「その他」で、具体的な理由が（ ）内に書き切れないときは、

備考欄にその詳細を記載する

※新規の場合、記載の必要なし

○ 備考 ・届出事項を変更した場合、変更内容を記載する

（例）代表者を変更 → 前の代表者氏名を記載する（旧代表者：○○○）


