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○佐賀県警察の通達の有効期間等について（例規通達） 

平成26年１月27日 

佐本務発第71号 

改正 令和４年12月26日佐本務発第1242号 

この度、通達（「佐賀県警察文書管理規程」（平成13年佐賀県警察本部訓令第11号。以下

「文書管理規程」という。）第３条第７号に規定する一般文書に該当する通達をいう。以下

「一般通達」という。）の有効期間等について下記のとおり定め、平成26年２月１日から実

施することとしたので、運用上誤りのないようにされたい。 

記 

１ 目的 

この通達は、佐賀県警察における一般通達の有効期間等に関し必要な事項を定め、もっ

て適正かつ能率的な業務運営に資することを目的とする。 

２ 定義 

この通達において一般通達とは、文書管理規程第３条第７号に規定する一般文書に該当

する通達をいい、同条第１号から第６号までに規定する条例、公安委員会規則、告示、公

告、訓令及び例規通達並びに同条第７号に規定する通知、指令、照会、報告、回答その他

の一般文書を除く。 

３ 一般通達の有効期間 

(1) 一般通達の有効期間 

一般通達には、有効期間を定めなければならない。 

(2) 有効期間の範囲 

一般通達の有効期間は、次の各号に掲げる内容に応じ、当該各号に定める範囲内にお

いて、必要最小限度の期間としなければならない。 

ア 法令又は訓令の解釈又は運用を示す内容 10年以下 

イ 業務運営に係る基本方針、要綱等を示す内容 ５年以下 

ウ 特定の事案等を契機とする当面の業務運営上の留意事項等を示す内容 １年以下 

４ 一般通達の有効期間の起算日 

(1) 有効期間の起算日は、当該通達の発出日の属する年度の翌年度の４月１日とする。

ただし、一般通達の内容に照らし、暦年で整理することが適当と認められるものについ

ては、当該通達の発出日の属する年の翌年の１月１日とすることができる。 

(2) 有効期間が１年未満である場合は、発出日を起算日とする。 
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５ 一般通達の有効期間等の表示方法 

(1) 一般通達には、別記様式１に従い、当該通達の文書記号の上に原議保存期間を表示

するものとする。 

(2) 一般通達には、別記様式２に従い、当該通達の１枚目に有効期間並びに事務担当者

の係名及び電話番号を表示するものとする。 

(3) 一般通達に保存期間を設定したときは、別記様式３に従い、当該通達の１枚目に保

存期間及び有効期間並びに事務担当者の係名及び電話番号を表示するものとする。 

(4) 一般通達に１年未満の保存期間を設定したときは、別記様式４に従い、(3)と同様に

表示するものとする。 

６ 一般通達の原議保存期間及び満了日 

一般通達における原議保存期間及び満了日は、文書管理規程に定めるところに従うほか、

原議保存期間の満了日が有効期間の満了日と同日又はこれを超える日となるよう設定す

ること。 

７ 有効期間満了時の措置 

一般通達の有効期間満了に際しては、当該通達を継続する必要があるか十分検討し、必

要に応じ、以下の措置を講じること。 

(1) 一般通達の内容を修正する場合 

所要の修正を行った上で再発出する。 

(2) 一般通達の内容を修正しない場合 

一般通達に記載された内容を実質的に変更しない場合は、次の方法により再発出する

こと（以下「継続措置」という。）ができる。 

ア 別記様式５に従い、一般通達の１枚目に継続措置を講じた旨を記載するとともに、

一般通達の末尾に元の一般通達の発出日、有効期間等を記載する。 

イ 発出日及び文書番号については、新たな発出日及び文書番号により施行する。 

ウ 継続措置は、必要に応じ、繰り返し行うことができる。 

８ 一般通達の作成に係る留意点 

(1) 警察本部から各所属に対して発出する一般通達は、本部長及び各部長を発出者とす

ることが原則であり、各所属長の名で発出することができる一般通達については、部長

以上の者の名で発出する通達（例規通達を含む。）を補完する一般通達その他これに類

するものに限られることに留意すること。 

(2) 警察本部から各所属に対し、法令又は訓令の解釈又は運用、業務運営に係る方針又
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は要綱、業務運営上の留意事項等を示す場合は、通達によることとし、事務連絡等通達

以外の文書によってこれを行わないこと。 

(3) 一般通達の標題の末尾には「（通達）」と記載し、「照会」、「通知」等の一般通

達以外の文書と明確に区別すること。 

(4) 一般通達の発出については、その必要性を吟味して、真に必要なものに限定して発

出すること。 
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